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AMAXAC DE

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE GUERRERO

TLAXCALA.

Articulo 11.

Son facultades y obligaciones de la Direccion de Archivo:

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

|. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan,
reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y demas
disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Il. Establecer un sistema institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de
gestion documental,

lll. Integrar los documentos en expedientes;

IV. Inscribir en el Registro Estatal y en su caso en el Registro Nacional, de acuerdo con las disposiciones que
se emitan en la materia, la existencia y ubicacién de archivos bajo su resguardo;

V. Conformar un grupo interdisciplinario, en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental;

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesarios para asegurar que
mantengan su procedencia y orden original;

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;

VIII. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestién documental y administracién de
archivos;

IX. Racionalizar la produccion, uso, distribucion y control de los documentos de archivo;

X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;

XI. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservacion de los documentos de archivo,
considerando el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo
digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley y las demas disposiciones juridicas aplicables, y

Xll. Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones juridicas aplicables. Los
fideicomisos y patronatos de la administracién publica dependientes del Poder Ejecutivo del Estado, las
empresas de participaciébn municipal, fideicomisos publicos municipales, las presidencias de comunidad y
delegaciones municipales, y demas autoridades auxiliares municipales; asi como cualquier persona fisica o
moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad, que no cuenten con estructura
organica, estaran obligados a cumplir con las disposiciones de las fracciones I, VI, VII, IX y X del presente
articulo.
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