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1C.7_[Reglamentos y lineamientos)  lSnde

Instrumentos juridicos consensuales (convenios,
bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

Resoluciones

Diario oficial de la federacion (periddico oficial
del estado de Tlaxcala)

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos Juridico/sindico
2C3 Registro y certificacidn de firmas Sindica
2C.8 luicios contra la dependencia (municipio) Juridico
2C.9 Juicios de la dependencia Juridico
2C.10 |Amparos Juridico
2C.11  |interposicidn de recursos administrativos Juridico
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2C.18 Derechos humanos

I SIWB-) } THa . .Q.'_n,’ 1)
3C.1 Disposiciones en materia de programacion Planeacion
Planes) Programas y proyectos en materia de
3C.2 ( ) Prog e Planeacion

Programacién

3C.7 Programas operativos anuales Planeacion

3C.8 ) - ) S Planeacion/ juridico
Disposiciones en materia de organizacion
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4C |RECURSOS HUMANOS
SERIES SUBSERIE EXPEDIENTE
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Planes, programas y proyectos en materia de
i recursos humanos
Expediente Unico de personal (curriculum,
pedie P ? ( . 4C.3.1 Personal . .
documentos personales, nombramientos, . . Secretario de ayuntamiento
- administrativo
movimientos de personal, etc.)
4C3
4C.3.2 Personal
de seguridad . .
e Secretario de ayuntamiento
publica
Municipai
4C.3.1 Personat . .
e = Secretario de ayuntamiento
sindicalizado
Registro y control de presupuestos y plazas
4C.4 & . y g & b Secretario de ayuntamiento
{plantilla laboral y presupuestal)
4C.5 Némina de pago de personal Secretario de ayuntamiento/Tesoreria
4C.6 Reciutamiento y seileccion de personal Secretario de ayuntamiento
4C.7 Identificacion y acreditacion del personal
4C.8 Control de asistencia Secretario de ayuntamiento
Control disciplinario (sanciones, descuentos, . .
4C.9 . Secretario de ayuntamiento
suspensiones)
4C.10 Descuentos Secretario de ayuntamiento
4C.11  |Estimulos y recompensas '
4C.12  |Evaluaciones y promociones
4C.13  [Productividad en el trabajo {(evaluaciones)
Evaluacion del desempeiio de los servidores de
4C.14
Mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores dei Estado
Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (sistema de ahorro para el retiro, seguros, becas Tesoreria/secretario de ayuntamiento
para trabajadores o hijos de trabajadores, etc.)
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Relaciones laborales (comisiones mixtas,
sindicato, condiciones laborales, seguridad e
higiene en el trabajo)

Capacitacion y desarrollo profesional del personal

de areas administrativas
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Proteccién civil / secretario de
ayuntamiento

Secretario de ayuntamiento

4C.26  |Expedicion de constancias y credenciales

Servicio social de areas administrativas

Secretario de ayuntamiento

[ [Secretario de ayuntamiento

Disposiciones en materia de recursos financieros ,
5C.1 iy Tesoreria

y contabilidad gubernamental

Programas y proyectos en materia de recursos ,
5C.2 . & ) v proy - Tesoreria

financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal Tesoreria
5C.4 ingresos Tesoreria
5C.5 Libros contables Tesoreria
5C.6 Registros contables (glosa) Tesoreria
5C.7 Valores financieros Tesoreria
5C.8 Aportaciones a capital Tesoreria
5C.9 Empréstitos Tesoreria
5C.10 Financiamiento externo Tesoreria
5C.11 Esquemas de financiamiento Tesoreria
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros Tesoreria
5C.13  |Créditos concedidos Tesoreria
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5C.14  |Cuentas por liquidar certificadas Tesoreria
5C.15 Transferencias de presupuesto Tesoreria
5C.16 |Ampliaciones del presupuesto Tesoreria
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos Tesoreria
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos Tesoreria
5C.19 Pdlizas de diario Tesoreria
5C.20 |[Compras directas Tesoreria
5C.21 |Garantias, fianzas y depdsitos Tesoreria
5C.22 |Control de cheques Tesoreria
5C.23 Conciliaciones Tesoreria
5C.24 Estados financieros Tesoreria
5C.25 Aucxiliares de cuentas Tesoreria
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Tesoreria
5C.27 Fondo rotatorio Tesoreria
5C.28 Pago de derechos Tesoreria
conico  [SECCION
. 6C  [RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA .
Series | |SUBSERIE  |E
6C.1 Disposi'cignes en materi.a' de recursos. m_ateriales, Obra publica
obra publica, conservacién y mantenimiento
Programas y proyectos en materia de recursos
6C.2 materiales, obra publica, conservacién y Obra publica
mantenimiento
6C.3 Licitaciones Obra publica
6C.4 Adquisiciones Obra publica
6C.5 San_ciones, inconformidades y conciliaciones, Obra publica
derivados de contratos
6C.6 Control de contratos Obra publica
6C.7 Seguros y fianzas Obra publica
6C.8 Stfsp_ensién, rescision, terminacion de obra GoaIublica
Publica
6C.9 Bitacoras de obra publica Obra publica
6C.10 Califiad e'n materia de obras, conservacion y Obra publica
Equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios Obra publica
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica Obra publica
6C.13 Fonservacién y rﬁéntenimiento dela Obra publica
infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas Obra publica
6C.15 |Arrendamientos Obra publica
6C.16 Disposiciones de activo fijo Obra publica
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Obra publica
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6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles Obra publica
Almacenamiento, control y distribucion de bienes )

6C.19 Obra publica
Muebles
Disposiciones y sistemas de abastecimiento

6C.20 : 4 : Obra publica
Almacenes

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos Obra publica

6C.22 Obra publica

Control y seguimiento de obras y remodelaciones

Comités y subcomités de adquisiciones, )
6C.23 . N Obra publica
arrendamientos y servicios

Comité de enajenacion de bienes muebles e ,
6C.24 Obra publica
Inmuebles

6C.25 Comité de obra publica Obra publica

6C.26 Obra publica

Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

Mantenimiento, conservacidn e instalacidn de

7C.11 i Sindica
mobiliario.

7C12 Mar?tenimie’nto, conservacién e instalacion de Sindica
equipo de computo

7C.13  |Control de parque vehicular Sindica

7C.14 Control de combustible Presidente

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas Secretario de ayuntamiento
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{ |
Desarrollo e infraestructura del portal de Internet - .
8C.5 o Servicios municipales
del municipio
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~ |SERIES =Y |SUBSERIE |EXPEDIENTE

- Comunicacioén Social

Comunicacion Social

- Disposiciones en materia de comunicacion social

Publicaciones e impresos institucionales

9C.3
{Publicaciones, gacetas y boletines)
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SERIES" - |EXPEDIENTE |
Disposiciones en materia de contraloria
10C.1 p. ,C . m.a er R Contraloria
municipal y auditorias
Planes) Programas y proyectos en materia de
10C.2 ( ) g. ) RISy Contraloria
control y auditoria
10C.3 Auditoria Contraloria

Requerimientos de informacidn a dependencias y
Entidades
Quejas y denuncias de actividades publicas Contraloria

Presidente

10C.14 |Declaraciones patrimoniales Contraloria

10C.15 |Entrega —recepcidn Presidente
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[PLANEACION, INFORN ION, EVALUACION Y POLITICAS

E
ERIES ~ [suBsERIE

. Evaluacion de programas de accién Planeacién/Desarrollo Social
11C.16 |[Informe de labores Presidenta municipal
11C.19 [Indicadores Planeacién/Desarrollo Social

1265 Comité de tr.ansparencia {Comision de Transparencia
transparencia)

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién Transparencia

12C.7 Portal de transparencia Transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada Transparencia

12C.9 Clasificacion de informacién confidencial Transparencia

12C.10 |Sistema de datos personales Transparencia

13C.1 :
Archivos
Planes, programas y proyectos en materia de
13C.2 .
Archivos
13C.3 Grupo interdisciplinario
13C4 Instrumentos Archivisticos

13C.5 [Transferencias Documentales
13C.6 Bajas documentales

13C.7 Registro Nacional de Archivos
13C.8 Cursos, asesorias y capacitaciones
13C.9 [Control de correspondencia
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15 |GOBERNABILIDAD |
|SERIE SUBSERIE' _ 'DESCRIPCION
151 Disposiciones en materia de gobernabilidad Presidente municipal
Planes, programas y proyectos en materia de . o
15.2 Gobernabilidad Presidente municipal
1S8.3 Actas de sesiones de cabildo Secretario de ayuntamiento
2 i "
154 Participacion ciudadana Todas Ia.s’areas ope.ra N qlue Saeal
interaccién con la ciudadania
Acciones de coordinacién con los diversos . .
18.5 . . Presidente municipal
ordenes de gobierno
156 Acciones de coordinacidn con organizaciones no
' gubernamentales en materia de gobernabilidad . -
Presidente municipal
cobiGo.  [SECCION
25 |SERVICIOS MUNICIPALES i ;
|SERIES SUBSERIE EXPEDIENTE
2S8.1 Disposiciones en materia de servicios municipales Todos los servicios municipales
5.2 Planes, programas y proyectos de servicios Todo los servicios que tengan un plan de
‘ Municipales actividades
25.3 Contratos por servicios municipales Servicios municipales/agua potable
25.4 Control de servicios municipales Servicios municipales/agua potable
25.5 Certificaciones
25.6 Constancias Juez municipal/ secretario de ayuntamiento
28.7 Licencias
25.8 Actas
25.9 Acuerdos
25.10 Mantenimiento Servicios municipales/agua potable
Padrén de usuarios de Agua potable y
25.11
Alcantarillado jgua’potable
Servicio de agua potable
25.12 S Agua potable
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coniGo | SECCION
3S DESARROLLO URBANO

SERIES SUBSERIE EXPEDIENTE
Planes, oyectos de d I
35.1 programas y proy e desarrollo Obras
Urbano
Dictamenes, licencias y permisos en materia de Obras
38.2 desarrollo urbano 3

conico  |SECCION

45 DESARROLLO SOCIAL
SERIES SUBSERIE EXPEDIENTE
45.1 Disposiciones en materia de Desarrollo Social. Desarrollo social
Planes Programas y Proyectos de Desarrollo
Social Municipal
453 Programasy Proyectos Interinstitucionales de Desarrollo social
Desarrollo Social
45.4 Cursos, taIIere-s y conferencias para promover el Desarrollo social
Desarrollo Social

45.5 Diagndsticos en materia de desarrollo social Desarrollo social

4S.2 Desarrollo social

cobico  |SECCION

- 55 [ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

SERIES SUBSERIE EXPEDIENTE
58.1 Disposiciones en materia de medio ambiente Coordinacion de ecologia

Planes, programas y proyectos de ecologia y

55.2 ) ; Coordinacion de ecologia
medio ambiente
Coordinacién con los diversos 6rganos de
5S8.3 gobierno en materia de Ecologia y Medio Coordinacion de ecologia
Ambiente
Campafias, cursos y talleres en materia de N ]
55.4 Coordinacion de ecologia

ecologia y medio ambiente
5S.6 Control de tala de érboles Coordinacidn de ecologia
Conservacién, proteccién y restauracion el
equilibrio ecoldgico

Denuncias y sanciones en materia de Ecologia y
medio ambiente

55.7 Coordinacion de ecologia

55.8 Coordinacion de ecologia
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6S |SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
6S.1 Dispersiones en materia de seguridad publica Seguridad publica
652 Plane-s, prog'rar.nas y erJyectos en materia de Seguridad publica
seguridad publica municipal
Coordinacion con los diversos 6rdenes de
6S.3 Gobierno y organizaciones no gubernamentales Seguridad publica
en materia de seguridad publica
65.4 Puestas a disposicion Seguridad publica
6S.5 Consejo Municipal de Seguridad Publica Seguridad publica/presidente municipal
6S.6 Parte informativo Seguridad publica
6S.7 Proteccion ciudadana Seguridad publica
65.8 Protfaccién fie los bienes, _re.cgrsos materiales y Seguridad publica
medio ambiente del Municipio
' - - = =
65.9 nvent‘arllo y co.n’-crol de equipamiento y material SRR
de Policia municipal
6S.10 Capacitacién al cuerpo policiaco Seguridad publica
o tori - -
65.11 Estacﬁsr icas en materia de seguridad publica Seguridad publica
Municipal.
copico | SECCION
7.S |CULTURA
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
751 Planes, programas y proyectos en materia de AT
Cultura
Coordinacidn con dérganos de gobierno en .
75.2 ) Cultura y educacién
materia de cultura
75.3 Fomento a la cultura Cultura y educacién
75.4 Eventos culturales Cultura y educacioén
coDIGO | SECCION
8.S |EDUCACION
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
Planes, pr teriad .
85.1 p ogramas y proyectos en materia de Cultura y educacién
Educacién
Coordinacién con 6rganos de gobierno en .
85.2 . iy Cultura y educacion
materia de educacion
8s.3 Fomento a la educacion Cultura y educacién
8S.4 Biblioteca municipal Cultura y educacién
copiGo | SECCION
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108 JUVENTUD Y DEPORTE

SERIE SUBSERIE | EXPEDIENTE
105.1 Disposiciones legales en materia de juventud y Juventud y deporte

Deporte
105.2 Planes, programas y proyectos en materia de Juventud y deporte

juventud y deporte

Coordinacién con 6rganos de gobierno en
10S.3 il Juventud y deporte
materia juventud y de deporte

105.4 Actividades para desarrollo de |a juventud Juventud y deporte
10S8.5 Fomento al deporte Juventud y deporte
10S.7 Control de Instalaciones Deportivas Juventud y deporte
10S.8 Eventos Deportivos Juventud y deporte

CoDIGO  |SECCION
11.S CATASTRO Y PREDIAL

SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
1151 Planes, programas y proyectos en materia predial It Y e

y catastral
11S.2 Controles catastrales Coordinacion de ingresos
11S.3 Controles prediales Coordinacion de ingresos
11S.4 Manifestaciones catastrales Coordinacion de ingresos
118.5 Controles ejidales Coordinacion de ingresos

coDpIGO  (SECCION

12.5 ATENCION CIUDADANA

SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
128.1 Bitacora de atencion ciudadana Atencion ciudadana

c6pIGO  |SECCION
13.5  |INSTANCIADE LA MUJER : ]
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE

135.1 Disposiciones en materia de Instituto de la Mujer Instancia de la mujer

Planes, programas y proyectos municipales e

135.2 | _— :
interinstitucionales para la mujer

Instancia de la mujer

135.3 Talleres, conferencias y cursos para la mujer Instancia de la mujer
135.4 Asistencia social para la mujer Instancia de la mujer




Corazénd®
' Tlaxcala

B B

Ama‘iac H. AYUNTAMIENTO 2024-2027.

GOBIERNO MUNICIPAL

copiGo | SECCION
14.5 DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
145.1 Planes, programas: y proye.c.tos para el Desarrollo DIE
Integral de la Familia municipal
ID
) Programa_s.y proyectos pa_ra el Desarrollo integral BT
de la Familia estatal y nacional
14S.3 Cursos, talleres, conferencias sobre la familia DIF
145.4 Actly!dades de fomento para las personas, la DIF
familia y la comunidad.
145.5 AS|sten'CIa Social para las personas, la familia y la DIE
comunidad.
145.6 Atenc.uon a peljsonas de la tercera edad y con DIE
capacidades diferentes
14S8.7 Asesoria, atencion y terapia psicolégica DIF
145.8 Asistencia juridica a personas y familias DI
Vulnerables
Acta de hechos, Convenios, entrega de
145.9 - - DIF
adolescentes en estado etilico, cuestiones
familiares
coDIGO  |SECCION
15.% JUSTICIA MUNICIPAL
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
155.1 Disposiciones en materia de juez municipal Juez municipal
15S.2 Valoracidn y Aplicacién sanciones administrativas Juez municipal

Mediacidn y conciliacién y asistencia juridica a

155.3 -
personas y familias vulnerables

Juez municipal

155.4 Liberacidn vehicular Juez municipal
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16.S PROTECCION CIVIL

SERIE 3 SUBSERIE EXPEDIENTE
16S.1 Disposiciones en materia de Proteccién Civil Proteccion Civil

Planes, ramas ct teriad R
165.2 prog s SR TR ElEe Proteccion Civil

proteccién civil
Verificacion y dictdmenes en materia de

16S.3 N N Proteccion Civil
proteccion Civil

165.4 Coordinacién y apoyo de proteccién civil Proteccién Civil
Capacitacion y asesoria en materia de proteccién

1655 |I-2P 4 : Proteccion Civil
Civil

16S.6 Prevencion de riesgos municipales Proteccion Civil

copiGo  |SECCION
175 REGISTRO CIVIL

| SERIE 1 ~ SUBSERIE | EXPEDIENTE

175.1 Control de nacimientaos Registro Civil
17S.2 Control de adopciones Registro Civil
1758.3 Control de Situacion civil Registro Civil
175.4 Control de Matrimonios Registro Civil
17S8.5 Control de divorcios Registro Civil
17S.6 Control de defunciones Registro Civil
175.7 Control de inscripciones y resoluciones judiciales Registro Civil
175.8 Control de inhumaciones Registro Civil

Informes interinstitucionales en materia de i i
175.9 , y Registro Civil

Registro civil

cODIGO |SECCION
18S REGIDURIA

SERIE SUBSERIE ' EXPEDIENTE
Planes, programas y proyectos en materia de
18S.1 -
Regiduria
18S.2 Informes de regiduria Regidores/Presidente municipal
18S.3 Actividades de las comisiones municipales Regidores
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copica  [SECCION
195 | PRESIDENCIA DE COMUNIDAD!
SERIE SUBSERIE EXREDIENTE
195.1 PIanes,.programas y proyectos de presidencia de Presidente de comunidad
Comunidad
195.2 Gast.os y e.gresos por p'artlda presupuestal de Presidente de comunidad
presidencia de comunidad
19S.3 Comisiones de presidencia de comunidad Presidente de comunidad
105.4 Mult.as y s,.anuones en-competenua dela Presidente de comunidad
presidencia de comunidad
105.5 Reportt_es generados por presidencia de Presidente de comunidad
Comunidad
— tanc - =
105.6 Expedlc.mn de Constancias de presidencia de Presidente dé comunidad
Comunidad
coplce  |SECCION!
20S  |CRONISTA MUNICIPAL . L
SERIE , SUBSERIE [EXPEDIENTE
205.1 Disposiciones en materia de cronista Cronista Municipal
205.2 Planes, programas y proyectos de cronista Cronista Municipal
20S.3 Registro de acontecimientos relevantes del Cronista Municipal
municipio de Amaxac de Guerrero
205.4 Investigaciones Histéricas Cronista Municipal
205.5 Participacion CIu.dz'a\d'ana en materia histérico y Cronista Municipal
cultural del municipio -
205.6 Cronista de la administracion Cronista Municipal
Difusién de eventos culturales, tradiciones y ) e
20S8.7 costumbres Cronista Municipal
Congreso de historia y reuniones de la asociacion . .
205.8 e cronlstas Cronista Municipal
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215 TURISMO
SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE
215.1 Disposiciones legales en materia de Turismo Turismo y proyeccién municipal
21S.2 Planes, programas y proyectos Turismo y proyeccién municipal
2153 faula de turistas Turismo y proyeccién municipal
A i lacio i . -, -
215.4 SESOMSICENECON S EOMSIEo Turismo y proyeccion municipal
215.5 Artesanos Turismo y proyeccién municipal
1516 Prestadores de servicios Turismo y proyeccién municipal
915.7 Comités de ferias Turismo y proyeccion municipal
nr Aniversarios Turismo y proyeccion municipal
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